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Sprawozdania finansowe NGO. Co wiemy na poczatku lutego
2022 roku

utworzono: 07.02.2022

Zbieramy informacje, ktére moga Wam sie przydac, jesli juz dzi$ przystepujecie do realizacji obowiazkow
sprawozdawczych organizacji pozarzadowych. Co prawda wszystko wskazuje na to, ze czasu na
sporzadzanie sprawozdan (i deklaracji CIT-8) znéw bedziemy mieli wiecej, jednak niektére NGO moga
chcie¢ mie¢ to jak najszybciej za soba. Sprawdzcie, co w tym roku w sprawozdaniach bedziemy robi¢ tak
samo, a co nieco inaczej.

Podstawy - krotkie przypomnienie

Organizacje pozarzadowe maja coroczny obowiazek sprawozdawczy - przygotowuja, podpisuja,
zatwierdzaja i wysytaja do odpowiedniego organu sprawozdanie finansowe. Okresem, za ktory sktadamy
sprawozdanie jest rok obrotowy. Najczesciej jest on taki sam jak rok kalendarzowy, czyli od 1 stycznia do
31 grudnia danego roku. Dodatkowo sprawozdanie musi by¢ podpisane przez caly zarzad, a takze, przyjete
za pomoca uchwaly przez wtasciwy organ do tego upowazniony (np. walne zebranie cztonkow, rade
fundacji). Sprawozdan finansowych nie sktadaja tylko organizacje prowadzace uproszczona ewidencje
przychodow i kosztdw (nie sktadaja za rok, w ktéorym UEPIK prowadzity).

wiecej: Sprawozdanie finansowe

Zmiana termindéw - "standard" pandemiczny

Piszemy "zmiana", ale jest to cos, z czym zdazyliSmy sie juz oswoic i do czego przyzwyczaity nas ostatnie
dwa lata. Standardowe terminy realizacji obowiazkdéw sprawozdawczych zostang w tym roku przesuniete z
powodu pandemii. W uproszczeniu beda prawie takie same jak w 2021 roku. Ponizej podajemy konkretne
daty - obowiazujace w 2022 roku (przesuniete), w zestawieniu ze standardowymi.

SPRAWOZDANIE FINANSOWE

standardowy termin sporzadzenia (i podpisania) sprawozdania finansowego - 31 marca
przesuniety termin sporzadzenia sprawozdania finansowego w 2022 roku - 30 czerwca 2022 roku
standardowy termin zatwierdzenia sprawozdania finansowego - 30 czerwca

przesuniety termin zatwierdzenia sprawozdania finansowego w 2022 roku - 30 wrzesnia 2022 roku

standardowy termin wystania sprawozdania finansowego (15 dni od zatwierdzenia sprawozdania)
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- najpo6zniej do 15 lipca

przesuniety termin wystania sprawozdania finansowego (do KAS lub KRS) w 2022 roku - najpdzniej do 15
pazdziernika 2022 roku (poniewaz 15.10 to sobota, ostateczny termin wypada 17 paZdziernika)

CIT-8

standardowy termin wystania deklaracji CIT-8 (rozliczenia podatku dochodowego od oséb prawnych) - 31
marca

przesuniety termin wystania deklaracji w 2022 roku - 30 czerwca 2022 roku

Przesuniecie termindw nie jest jeszcze formalnie obowiazujacym prawem. Czekamy na ostateczny ksztatt i
przyjecie rozporzadzen w tej sprawie. Jest jednak pewne, Ze to nastapi (o planowanym przesunieciu

pisaliSmy w informacji: Sprawozdania finansowe i CIT-8. Planowane przesuniecie terminow - jest projekt
rozporzadzenia).

0Od 2022 roku - mozliwy JEDEN podpis pod sprawozdaniem finansowym

To najwieksza zmiana w realizacji obowigzkéw sprawozdawczych przez organizacje pozarzadowe. Jeszcze
w ubiegtym (2021) roku sprawozdanie finansowe NGO musiato zosta¢ podpisane przez osobe, ktorej
powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych (zwykle ksiegowa/ksiegowego) oraz przez WSZYSTKICH
cztonkow zarzadu. Od tego roku jest inaczej.

Zmiane wprowadzila nowelizacja ustawy o rachunkowosci z 14 pazdziernika 2021 r. Przepisy, o ktorych tu
piszemy, weszly w zycie 1 stycznia 2022 roku.

NA CZYM POLEGA ZMIANA?

Od nowego roku mamy mozliwo$¢ podpisania sprawozdania finansowego przez osobe, ktorej powierzono
prowadzenie ksiag rachunkowych [to sie nie zmienito] oraz przez JEDNA osobe z zarzadu (wybranego "co
najmniej jednego" czlonka organu wieloosobowego). Pozostate osoby wchodzace w sktad zarzadu sktadaja
oswiadczenia, ze sprawozdanie finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie. Moga tez ztozy¢
odmowy ztozenia takich oswiadczen (réwnoznaczne z odmowa podpisu sprawozdania).

Oswiadczenia i/lub odmowy trzeba zatacza¢ do sprawozdan. Skompletowanie wymienionych tu elementow
- podpisu plus oswiadczen/odmoéw - bedzie decydowato o wtasciwym podpisaniu sprawozdania.

art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci [podkresl. red]

Sprawozdanie finansowe podpisuja - podajac zarazem date podpisu - osoba, ktérej powierzono
prowadzenie ksiag rachunkowych, i kierownik jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy -
wszyscy czlonkowie tego organu albo co najmniej jedna osoba wchodzaca w sktad tego organu w sposoéb, o
ktérym mowa w ust. 2b. Odmowa podpisu sprawozdania finansowego wymaga sporzadzenia pisemnego
uzasadnienia dotaczonego do sprawozdania finansowego.
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art. 52 ust. 2a-2e ustawy o rachunkowosci [podkresl. red]

2a. Podpisanie sprawozdania finansowego stanowi potwierdzenie, ze spetnia ono wymagania przewidziane
w ustawie.

2b. Jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy, sprawozdanie finansowe moze podpisa¢ co najmnie;j
jedna osoba wchodzaca w sktad tego organu po ztozeniu przez pozostate osoby wchodzace w sktad tego
organu oswiadczen, ze sprawozdanie finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie, lub odmdéw
ztozenia takich oswiadczen. Odmowa ztozenia oswiadczenia jest réwnoznaczna z odmowa podpisu
sprawozdania finansowego i wymaga sporzadzenia pisemnego uzasadnienia. Oswiadczenie, ze
sprawozdanie finansowe speinia wymagania przewidziane w ustawie, oraz odmowa ztozenia takiego
oswiadczenia sa dotgczane do sprawozdania finansowego.

2c. W tresci odmowy podpisu, o ktdrej mowa w ust. 2, oSwiadczenia lub odmowy ztozenia o§wiadczenia, o
ktorych mowa w ust. 2b, wskazuje sie sprawozdanie finansowe, ktorego te dokumenty dotycza, w
szczegolnosci przez podanie daty i godziny podpisania sprawozdania finansowego przez osobe, ktorej
powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych.

2d. Odmowe podpisu, o ktérej mowa w ust. 2, osSwiadczenie lub odmowe zlozenia oswiadczenia, o ktérych
mowa w ust. 2b, sporzadza sie w postaci elektronicznej oraz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym albo sporzadza sie w postaci papierowej
oraz opatruje wtasnorecznym podpisem.

2e. W przypadku gdy jednostka kieruje organ wieloosobowy i jezeli odmowa podpisu, o ktérej mowa w ust.
2, oswiadczenie lub odmowa zlozenia o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2b, zostaly sporzadzone w
postaci papierowej opatrzonej wtasnorecznym podpisem, jedna z 0s6b wchodzacych w sktad tego organu,
podpisujaca sprawozdanie finansowe, zapewnia sporzadzenie elektronicznych kopii tych dokumentéw.

WAZNE

Po pierwsze

Podpis pod sprawozdaniem to podpis elektroniczny (podobnie jak samo sprawozdanie). Korzystajac z
mozliwosci podpisania sprawozdania przez jedna osobe, nie musimy juz dazy¢ do sytuacji, ze wszyscy
cztonkowie zarzadu maja takie podpisy. Przypominamy, ze podpisy elektroniczne to podpisy kwalifikowane
(ptatne) ale tez podpis zaufany ePUAP (bezptatny). Tylko podpis pod sprawozdaniem musi by¢ "naprawde"
elektroniczny (czyli np. z wykorzystaniem ePUAP) - zardwno oswiadczenia jak i odmowy zalaczane do
podpisanego elektronicznie sprawozdania, beda mogtly zostaé sporzadzone i podpisane na papierze (choc,
zeby dotaczy¢ je do elektronicznego sprawozdania konieczne bedzie ich zeskanowanie czyli sporzadzenie
"kopii elektronicznych"). Pamietajcie, ze zataczanie oswiadczen i odmdéw nastapi dopiero przy wysytaniu
sprawozdania, ale formalnie trzeba je mie¢ juz w momencie jego podpisywania.

Po drugie

Przedstawiona tu mozliwos¢, nie oznacza, ze wszystkie NGO-sy musza stosowac jeden podpis. W
przypadku dwu lub trzy osobowego zarzadu, moze sie okazac, ze podpisanie sprawozdania "po staremu"
(przez wszystkich cztonkdéw zarzadu) jest tak samo proste (jesli nie prostsze) niz skorzystanie z jednego
podpisu, do ktorego trzeba zbierac i digitalizowac¢ oswiadczenia od pozostatych cztonkdéw. Pamietajcie
wiec, ze macie wybor, z ktorej opcji skorzystac!



Wysylanie sprawozdania. Jeden termin dla KRS i KAS

Wysytanie sprawozdan to absolutny "finisz" obowiazkow sprawozdawczych. Dla porzadku warto jednak
wspomnie¢, ze opisana nowelizacja ustawy o rachunkowosci, ktéra wprowadzita przepisy o jednym
podpisie, zawierata rowniez zmiane dotyczaca terminu wysytania sprawozdan finansowych. Przed zmiang
mieliSmy dwa rozne terminy na wysytke - jeden (krotszy) dla NGO bez dziatalnosci gospodarczej
(wysytajacych sprawozdanie do KAS) i drugi (dtuzszy) dla NGO z dziatalnoscia gospodarcza (wysytajacych
sprawozdanie do KRS). W tym roku termin dla obu tych grup bedzie taki sam - 15 dni od zatwierdzenia
sprawozdania finansowego. Ale Ze terminy (o czym napisaliSmy na poczatku) jeszcze sie przesuna, nie
koncentrujemy sie teraz na tej zmianie.

Struktura logiczna

Podpisywanie sprawozdan, ktoremu poswieciliSmy fragment powyzej, to element jego sporzadzania
(pierwszy "etap" realizacji obowigzkéw sprawozdawczych). Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w tzw.
strukturze logicznej. Mozna do tego wykorzysta¢ programy ksiegowe, ale jesli NGO do takich programéw
nie ma dostepu, sporzadza sprawozdanie z pomoca bezptatnej aplikacji udostepnionej przez Ministerstwo
Finanséw.

Co roku przygotowujemy specjalne instrukcje ttumaczace, jak korzystac¢ z aplikacji MF (czyli jak
sporzadzac i podpisywac sprawozdanie). Instrukcje dla 2022 roku nie sa jeszcze gotowe, ale jesli bardzo
Wam sie spieszy mozecie zajrze¢ do instrukcji z 2021 [zob. instrukcje] - sam sposob korzystania z aplikacji
i zapisywania sprawozdania w strukturze logicznej nie zmienit sie. Musicie tylko zdecydowac czy chcecie,
zeby wasze sprawozdanie podpisata jedna osoba czy wszystkie osoby z zarzadu (co opisaliSmy powyzej).

UWAGA: Projekt ustawy o sprawozdawczosci - nie w tym roku!

Przez ostatnie po6t roku sporo pisaliSmy w portalu o projekcie ustawy o sprawozdawczosci organizacji
pozarzadowych. Organizacje, ktore bede sktada¢ sprawozdania za 2021 rok (w 2022 roku) moga jednak na

razie o tym projekcie zapomnieé¢. Nie bedzie on miat znaczenia dla realizacji czekajacych nas w
najblizszym czasie obowigzkéw sprawozdawczych. Oczywiscie namawiamy do zainteresowania projektem,
bo to bardzo wazna regulacja, ktérej wejscie w zycie zmieni bardzo duzo, ale sporzadzajac, zatwierdzajac i
wysylajac sprawozdania finansowe NGO w 2022 r. NIE BIERZEMY GO POD UWAGE!
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