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Obowiazki NGO. Przypominamy, co jeszcze warto lub trzeba
zrobi¢ w ostatnim tygodniu roku
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Porzadki w projektach i ksiegowosci

Wiekszos$¢ organizacji pozarzadowych realizuje projekty, ktore koncza sie wtasnie teraz. O tym, co warto
zrobi¢ pod koniec roku w zwigzku z zamykaniem projektdéw, pisaliSmy na poczatku grudnia. Wtedy
mieliscie jeszcze sporo czasu i mozna bylo zrobi¢ naprawde duzo - w tym tygodniu nie bedziemy mieli juz
az tylu mozliwosci, ale nadal jeszcze mozna posprawdzacé czy co$ nam nie umkneto, wydac ostatnie srodki,
pozbiera¢ i uporzadkowac "papiery".

Przy korzystaniu przez organizacje pozarzadowa z dotacji warunki dotyczace wydawania przekazanych
nam pieniedzy sa zwykle zapisane w umowie. Przed zakonczeniem okresu realizacji projektu warto zajrze¢
do umowy dotacyjnej, by upewnic sie, ze jesteSmy w stanie wypelni¢ wszystkie zawarte w niej obowiagzki.

Porzadki w projektach to czes¢ porzadkow ksiegowych. Ale nie wszystkie obowigzki ksiegowe beda
zalezne od dzialan projektowych. Sprawdzanie kontrahentdw, rozliczenia z pracownikami, zobowigzania
darczyncéw, inwentaryzacje, beda dotyczy¢ rowniez tych NGO-sow, ktore w tym roku pozamykaly juz
wszystkie projekty.

Waznym elementem do sprawdzenia sa rozrachunki z ZUS i urzedem skarbowym. Jesli sa jakies
niezgodnosci - nadptata lub niedoptata - dobrze jest je wyjasni¢ przed koncem roku. Zalegtosci wobec tych
urzeddéw sa szczegodlnie ktopotliwe i kosztowne dla organizacji pozarzadowej, gdyz nalezy dodatkowo
zaplaci¢ naliczane odsetki.
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